Zasady wydawania DUPLIKATOW dokumentéw
oraz odptatnosci za nie

I. Na podstawie § 19, pkt. 3 rozporzadzenia w sprawie zasad wydawania oraz wzoréw $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan
i wydawania duplikatéw, a takie zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranicg oraz zasad odptatnosci za wykonywanie_tych czynnosci (Dz. U. z 2005 r.
nr 58, poz. 504 z pdz. zm.) pobiera sie optaty:
a) za wydanie duplikatu: $wiadectwa, dyplomu, zaswiadczenia i indeksu oraz za
legalizacje dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranica -
w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.

b) za wydanie duplikatu: legitymacji szkolnej lub legitymacji przedszkolnej dla dziecka
niepefnosprawnego — w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu.

Il. Zgodnie z zaftacznikiem do Ustawy z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635) optaty skarbowe odpowiednio wynoszg:

e zalegalizacje dokumentu - 26 zi.

e za poswiadczenie wtasnorecznosci podpisu -9zt

Optate wnosi sie na konto: ZSO nr 15 z Oddz. Int. w Kielcach, ul. Krzemionkowa 1:
nr rachunku: ING BANK SLASKI 50 1050 1461 1000 0023 5339 8767 z tytutem: ,za duplikat
legitymacji/$wiadectwa, imie i nazwisko, szkota, klasa”.

W celu wydania duplikatu nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:
e whniosek o wydanie duplikatu (druk do pobrania w sekretariacie szkoty)
e kserokopie dowodu wpfaty

Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje oraz zostata przekazana optata
za wystawienie duplikatu, wydaje sie go bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w terminie 1
miesigca. Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace prawomocne upowaznienie.

UWAGAI!!
Duplikaty zaswiadczen, Swiadectw, dyplomoéw i suplementéow wydaje Okregowa

Komisja Egzaminacyjna w Lodzi.
W przypadku utraty (zagubienia, zniszczenia, kradziezy):

o zaswiadczenia o wynikach sprawdzianu,

o zaswiadczenia o wynikach egzaminu gimnazjalnego,
o S$wiadectwa dojrzatosci (lub jego odpisu)

e aneksu do $wiadectwa dojrzatosci (lub jego odpisu)
e dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

Aby otrzyma¢ duplikat nalezy zlozy¢  wypeliony wniosek o  wydanie
duplikatu (http://www.oke.lodz.pl) oraz dokona¢ wptaty 26 zt (za kazdy dokument)
i dotaczy¢ do sktadanego wniosku kserokopig potwierdzenia wptaty.

Whplat nalezy dokonywac¢ na konto: 23 1010 1371 0016 6122 3100 0000

Czas oczekiwania na wydanie duplikatu — od 7 do 30 dni (od daty wptynigcia do OKE
wniosku wraz z kopia dowodu wpfaty).
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